Zalacznik
do Zarzadzenia nr 23/2020/2021
Dyrektora PZS w Suskowoli

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
w Publicznej Szkole Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Suskowoli

Podstawa prawna:
e Art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j.: Dz.U. z 2021 r.
poz. 1082)
e Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479).

§1

Postanowienia ogolne

1. Biblioteka szkolna to pracownia szkoty stuzaca realizacji zadan dydaktyczno-
wychowawczych, zaspokajania potrzeb i zainteresowan uczniéw, wyrabiania
i poglebiania u uczniow nawyku czytania i uczenia si¢, doskonalenia warsztatu pracy
nauczyciela oraz popularyzowania wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicow.

2. W bibliotece szkolnej gromadzi si¢ zbiory oraz umozliwia korzystanie z nich
1 wypozyczanie poza biblioteke.

3. Godziny pracy biblioteki szkolnej okresla dyrektor szkoly, uwzgledniajac tygodniowy
rozktad zajec¢ uczniow, tak aby umozliwi¢ dostep do jej zbiorow podczas zajec lekcyjnych
1 po ich zakonczeniu.

4. Z biblioteki szkolnej korzysta¢ moga wszyscy uczniowie, pracownicy szkoty, absolwenci,
rodzice uczniéw oraz inne osoby za zgoda dyrektora szkoty.

§2

Zadania biblioteki szkolnej

1. Do podstawowych zadan biblioteki szkolnej nalezy:

1) gromadzenie, opracowywanie, ewidencjonowanie, selekcjonowanie i udostgpnianie
zbiorow,

2) obstuga uzytkownikoéw poprzez udostgpnianie zbioréw i innych zrédet informacji,

3) tworzenie warunkow do poszukiwania i wykorzystywania informacji z réznych zrodet;

4) rozbudzanie i rozwijane indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie
1 poglebianie u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig;

5) organizowanie roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa
1 spoteczng uczniow;

6) informowanie uczniow o mozliwosci korzystania z innych bibliotek;

7) gromadzenie i udostepnianie podrecznikow, materialow edukacyjnych i materiatlow
¢wiczeniowych oraz innych materiatow bibliotecznych;

8) wspotpraca z uczniami, nauczycielami i rodzicami (prawnymi opiekunami) oraz innymi
bibliotekami, w tym z biblioteka pedagogiczna;



9) wspomaganie dziatan szkolty w realizacji programdw nauczania i programu
wychowawczo-profilaktycznego;

10) organizowanie zaj¢¢ czytelniczych i lekcji bibliotecznych;

11) upowszechnianie czytelnictwa i mowy polskiej;

12) przeprowadzanie inwentaryzacji ksiggozbioru biblioteki szkolne;j.

§3

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna:

1) realizowanie zadan biblioteki szkolnej;

2) udostepnianie zbiorow uzytkownikom;

3) wypozyczanie i udostepnianie uczniom podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych
oraz przekazywanie materiatow ¢wiczeniowych;

4) doskonalenie umiejetnosci samoksztatceniowych uczniow i przygotowanie
do korzystania z r6znych zrodet informacji oraz efektywnego postugiwania si¢
technologia informacyjna;

5) udzielanie porad przy wyborze ksigzki;

6) informowanie o nowosciach wydawniczych;

7) rozbudzanie i i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow oraz wyrabianie
i poglebianie u ucznidéw nawyku czytania;

8) wprowadzanie r6znych form upowszechniania czytelnictwa, np.: lekcje biblioteczne,
wystawy tematyczne, konkursy czytelnicze,

9) propagowanie dziatalno$ci kulturalne;.

2. Prace organizacyjno-techniczne:
1) opracowanie rocznego planu pracy biblioteki;
2) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalno$ci biblioteki;
3) prowadzenie dokumentacji biblioteki szkolnej;
4) powigkszanie ksiggozbioru biblioteki w miare srodkéw finansowych szkoty;
5) ewidencja zbioréw przy uzyciu programu komputerowego;
6) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ewidencjg zbiorow;
7) opracowanie kart ksigzek;
8) ubytkowanie zniszczonych ksiazek, w tym podrecznikdéw po trzyletnim
okresie uzytkowania;
9) przygotowanie materiatdw do aktualizacji strony internetowej biblioteki;
10) zapewnienie czytelnikom bezpiecznych warunkow korzystania ze zbioréw
bibliotecznych.

§4
Zbiory

1. Biblioteka szkolna gromadzi: literatur¢ popularno-naukowsa, wybrane pozycje z literatury
picknej, wydawnictwa albumowe, encyklopedie, leksykony, stowniki, lektury
obowigzkowe i uzupetiajace do jezyka polskiego, literatur¢ edukacyjng, beletrystyke
dla dzieci i mtodziezy, czasopisma, wydawnictwa multimedialne i inne w zaleznosci
od potrzeb.



2. Strukture szczegdtowq zbiorow determinujg: zainteresowania uzytkownikow, mozliwos¢
dostegpu czytelnikow do innych bibliotek, zasobno$¢ zbiordéw tych bibliotek, inne czynniki:
srodowiskowe, lokalne, regionalne.

3. Biblioteka udostepnia zbiory w czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja roku
szkolnego.

4. Biblioteka wyposazona jest w meble i sprzgt pozwalajacy na realizacje zadan biblioteki.

§5
Wypozyczanie bezplatnych podrecznikow lub materialow edukacyjnych
oraz przekazywanie materialéw éwiczeniowych

1. Biblioteka nieodptatnie:

1) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace postac¢ papierowa
2) przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

2. Podreczniki lub materiaty edukacyjne zakupione w ramach dotacji i przekazane na stan
biblioteki szkolnej powinny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

3. Ich wypozyczenie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej
do 15 wrze$nia danego roku szkolnego.

4. Podreczniki lub materiaty edukacyjne sg wypozyczane uczniom szkoty na okres
10 miesigcy w danym roku szkolnym, termin ich zwrotu nastgpuje w ostatnim tygodniu
czerwca, nie pdzniej niz w ostatnim dniu przed zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych.

5. Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen powinien odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki lub materiaty edukacyjne wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

7. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego z powodow losowych rezygnuje z edukacji
w szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.

8. Uczen ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczanych podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.

10. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze
ich wykorzystanie.

11. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia podrgcznika
lub materiatu edukacyjnego, jest zobowigzany je naprawic.

12. Przez zniszczenie podrgcznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ umyslne
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg warto$¢ uzytkowa podrecznika lub materiatu
edukacyjnego i uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

13. W przypadku zgubienia podrgcznika lub jego zniszczenia rodzice sa zobowigzani
do zwrotu takiego samego podrgcznika w dobrym stanie lub kosztow zakupu nowego
podrecznika. Przepis ten nie ma zastosowania w przypadku podrecznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.
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§6

Zasady wypozyczenia ksiazek

. Korzystanie z ksiggozbioru biblioteki szkolnej jest bezptatne.

. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki tylko na swoje nazwisko.

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 1 miesigca.

. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkurséw przedmiotowych, olimpiad moga

jednorazowo wypozyczy¢ wigcej ksigzek.

. Z ksiggozbioru podrgcznego uczniowie moga korzysta¢ wytgcznie na miejscu.
. Nauczyciele moga wypozycza¢ ksiggozbior podreczny na dhuzszy okres czasu

do pracowni przedmiotowych.

. Jezeli uczen nie przeczytal ksigzki, moze przed uptywem terminu zwrotu prosi¢

o prolongatg¢ (przedtuzenie terminu).

§7

Zasady zachowania si¢ w bibliotece

. W bibliotece znajduje si¢ wydzielone miejsce na czytelnie.
. W czytelni uczniowie moga korzysta¢ z ksiggozbioru podrgcznego, zbioréw wypozyczalni

1 spokojnie odrobi¢ lekcje.

. W bibliotece nalezy zachowac cisz¢ i porzadek.
. W bibliotece obowigzuje zakaz spozywania positkow, picia napojow oraz korzystania

z telefonéw komoérkowych.

§ 8

Zasady rozliczen z czytelnikiem

. Na dwa tygodnie przed zakonczeniem zaj¢¢ dydaktycznych w roku szkolnym nalezy

obowigzkowo zwrdci¢ ksigzki do biblioteki.

. Wypozyczone ksiagzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem, uszkodzeniem

i zgubieniem.

. Czytelnik odpowiada za wypozyczone ksigzki.
. Zniszczong lub zagubiong ksigzke nalezy odkupi¢. Jesli nie ma mozliwosci odkupienia

tej samej pozycji, nalezy odkupi¢ ksigzke wskazang przez nauczyciela bibliotekarza,
odpowiadajgcg aktualnej wartosci rynkowej zniszczonej pozycji.

. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany jest do zwrotu wszystkich wypozyczonych

ksigzek, jesli przestaje by¢ uczniem lub pracownikiem szkoty.

§9
Wspolpraca biblioteki szkolnej

. Biblioteka szkolna wspotpracuje z:

1) innymi bibliotekami, w tym z biblioteka pedagogiczng w zakresie:
a) gromadzenia, przechowywania i udostepniania zbioréw bibliotecznych,
b) wymiany wiedzy i doswiadczen nauczycieli bibliotekarzy;
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2) nauczycielami w zakresie:
a) organizacji imprez szkolnych oraz realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,
b) organizacji konkurséw, w tym czytelniczych ,
c) informowania wychowawcéow i nauczycieli jezyka polskiego o poziomie
czytelnictwa w poszczegdlnych oddziatach klasowych,
d) wspomagania doskonalenia zawodowego nauczycieli;
3) uczniami w zakresie:
a) organizacji imprez czytelniczych,
b) rozbudzania i rozwijania zainteresowan czytelniczych,
C) poglebiania i wyrabiania u uczniow nawyku czytania i uczenia si¢,
d) pomocy w nauce poprzez wskazanie odpowiedniej literatury i innych zrodet
informacji,
e) realizacji projektow edukacyjnych;
4) rodzicami w zakresie:
a) wspierania w rozwigzywaniu problemow wychowawczych poprzez polecanie
im odpowiedniej literatury,
b) informowania rodzicow o stanie czytelnictwa uczniow.

§ 10
Postanowienia koncowe

. Uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg do poszanowania sprz¢tu i wyposazenia biblioteki.
. Kazdy uzytkownik biblioteki szkoty zobowigzany jest zapoznac si¢ z regulaminem
biblioteki i go przestrzegac.

. Sprawy sporne pomig¢dzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.

. Regulamin jest dostepny w bibliotece oraz na stronie internetowej szkoty.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01wrzesnia 2021 r.



